
  

  

EIN JOB, DER GLÜCKLICH MACHT? 

KAMMER‘ MACHEN! 

 
 

 

So gestalten Sie die IHK Cottbus mit: 
 

▪ Sie unterstützen die Stabsstelle Kommunikation in der 

Planung, Organisation, Umsetzung und Kommunika-

tion von externen und internen Veranstaltungen. 

▪ Sie erstellen Prozesse, Leitfäden und Übersichten zur 

effektiven Veranstaltungsplanung im Haus.  

▪ Sie erstellen (innovative) Veranstaltungskonzepte, set-

zen diese für ausgewählte Veranstaltungen um. 

▪ Sie verhandeln Angebote und buchen Räume, Modera-

toren, Referenten, Catering, Technik, etc..  

▪ Sie coachen und begleiten beim Umsetzen von Veran-

staltungen und evaluieren diese mit den IHK-Teams 

und tragen so zur Qualitätssicherung bei. 

▪ Sie betreuen das Veranstaltungsmanagement-Tool der 

IHK, schulen darin und treiben die Weiterentwicklung 

nötiger Schnittstellen voran. 

▪ Sie koordinieren die Veranstaltungsplanung fürs Jahr. 

Was Sie im Idealfall mitbringen: 

▪ Organisationstalent, Teamplay und eine ausgesprochen gute Kommunikations- und Konzeptionsstärke mit Blick auf 

die Planung und Bewerbung von Veranstaltungen  

▪ zielorientiertes, eigenverantwortliches Arbeiten, eine innovative Denke, hohe Motivation und Einsatzbereitschaft, 

Verlässlichkeit sowie ein freundliches, professionelles Auftreten  

▪ Verhandlungsgeschick und Netzwerk im Event-Bereich Südbrandenburg 

▪ PKW-Führerschein (Klasse B)  

▪ Ausbildung zum Veranstaltungskaufmann (m/w/d) und/oder ein Studium im Bereich Event-Management  

▪ mehrjährige Berufserfahrungen im Projektmanagement und Eventbereich auf Agentur-, Verbands- oder Unterneh-

mensseite 

Gute Gründe, bei der IHK Cottbus einzusteigen: 
 

▪ Umsetzung eigener Ideen und Mitwirkung  

▪ attraktive Vergütung, jährliche Entgeltanpassung 

nach Index 

▪ 30 Tage Urlaub plus 1 variabler Tag, betriebliche 

Altersvorsorge, vermögenswirksame Leistungen, 

Kita-Zuschuss, Jubiläumsprämien, Mobilitätszu-

schuss 

▪ Möglichkeiten für mobiles Arbeiten und flexible, 

familienfreundliche Arbeitszeiten 

▪ ein moderner und ergonomisch gut ausgestatteter 

Arbeitsplatz sowie ein betriebliches Gesundheits-

management 

▪ ein vielfältiges Aufgabenfeld und spannende Her-

ausforderungen in einem sympathischen Team   

 

Werden auch Sie Teil der Erfolgsgeschichte Südbrandenburgs und bewerben Sie sich jetzt! 
 

Wir freuen uns auf Ihre Videobewerbung (max. 15 MB) oder Motivationsanschreiben samt Lebenslauf und  

Referenzen (bitte geben Sie direkt Ihren Gehaltswunsch und frühestmöglichen Eintrittstermin an) bis zum 30.08.2024.  

 

Sie haben Fragen? Diese beantwortet Ihnen sehr gerne Janine Mahler  

(Stabsstellenleiterin Kommunikation) unter der Tel. 0355 365-2403.  

Für Ihre Fragen rund um den Bewerbungsprozess steht Ihnen Carolin Altmann  

unter der Tel. 0355 365-1200 gern zur Verfügung. 

 

Gestalten Sie mit uns das Südbrandenburg von morgen! Wir – die Industrie- und Handelskammer (IHK) Cottbus – ver-

treten die Interessen von rund 36.000 Mitgliedsbetrieben in Südbrandenburg. Eine Region, die sich aktuell so innovativ 

und zukunftsweisend verändert wie nie zuvor. Ein spannendes Feld, in dem Sie viel bewegen können! 

 

Bewerben Sie sich jetzt als  

Veranstaltungsmanager 
in Vollzeit  
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